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OFITER DE CONFORMITATE
SECTORUL INSTRUMENTELOR SI INVESTITIILOR FINANCIARE

Profil ocupational

DESCRIEREA OCUPATIEI

Ofiterul de conformitate ocupa o functie cheie in cadrul entiatii autorizate, reglementate si
supravegheate de catre Autoritatea de Supraveghere Financiara (A.S.F.) in Sectorul
Instrumentelor si Investitiilor Financiare, fiind persoana care identifica, evalueaza,
instruieste, acorda consultanta, monitorizeaza si raporteaza riscul de conformare.

Ofiterul de conformitate are un rol major in cadrul entitatii asigurand ca activitatea acesteia
sa se conformeze permanent cerintelor legale aplicabile sectorului instrumentelor si
investitiilor financiare.

Ocupatia presupune o sfera larga de competente, indispensabile exercitarii activitatii de
ofiter de conformitate, respectiv:

w

Cunoasterea si aplicarea legislatiei nationale si europene incidente activitatii
desfasurate de entitatea autorizata,

Cunoasterea reglementarilor privind organizarea si exercitarea controlului intern;
Cunoasterea standardelor si practicilor interne si internationale in domeniul
conformitatii, aplicabile entitatii;

Planificarea, raportarea si managementul activitatii de conformitate;

Guvernanta corporativa;

Integritate si buna reputatie;

Comunicare eficienta.

RESPONSABILITATI PRINCIPALE/COMPETENTE DE BAZA

Aplica prevederile legislative, ale actelor normative si regulamentelor incidente
activitatii desfasurate de catre entitate precum si a regulilor si procedurilor interne;
Evalueaza riscurile de neconformare a entitatii la obligatiile legale;

Avizeazad conducerea entitatii asupra obligatiilor de asigurare a conformarii;
Informeaza conducerea executiva cu privire la riscurile de nerespectare a obligatiilor
legale izvorate din activitatea entitatii si/sau din adoptarea unor decizii ale
managementului;
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5. Verifica si monitorizeaza aplicarea prevederilor legale incidente activitdtii entitatii si a

procedurilor interne de cétre entitate sau de catre angajatii acesteia si mentine un
registru cu evidenta neregulilor descoperite;

Efectueaza instruirea, acordd consultantd si asistentd personalului entitdtii privind
obligatiile de respectare a reglementarilor, regulilor, politicilor si procedurilor interne
din perspectiva conformitatii;

Monitorizeaza si evalueaza eficacitatea si modul adecvat de punere in aplicare a
masurilor si procedurilor in vederea detectarii riscurilor de neconformare ale entitatii;
Propune masuri de remediere a situatiilor neconforme;

Elaboreazd rapoarte de conformitate, conform scopului si destinatiei si realizeaza
raportarile impuse de legislatia aplicabila;

10. Analizeaza si avizeaza materialele informative/publicitare ale entitatii;
11. Urmareste solutionarea si gestionarea petitiilor;
12. Comunica eficient in activitatea desfasurata.

RESPONSABILITATI SECUNDARE

Identificd obligatiile legale ce-i revin entitatii in derularea activitatii, in scopul
asigurarii conformitatii acesteia;

Identificd masurile interne de conformare si intocmeste rapoarte de conformare;
Evalueaza periodic adecvarea procedurilor interne din perspectiva conformarii cu
cerintele legale si transmite, spre aprobarea conducerii, propunerile de adecvare a
acestora;

Acordd consultantd conducerii pentru definirea responsabilitdtilor si elaborarea
planului de instruire al personalului;

Monitorizeazd modul de solutionare a deficientelor si evalueaza periodic planul de
monitorizare;

Intocmeste raspunsurile la cererile autoritatilor si pastreazi legitura cu acestea;
Urmareste transmiterea raportarilor catre A.S.F. si entitatilor pietei de capital, n
termenele legale prevazut de reglementarile aplicabile Tn vigoare;

Asista personalul entitatii in vederea indeplinirii resposabilitatilor de conformitate;
Réspunde de mentinerea registrului unic de petitii si de raportarea periodicd catre
A.S.F. a situatiei petitiilor inregistrate.

CONTEXTUL MUNCII

Ofiterul de conformitate lucreaza individual si in echipd, in spatii inchise
(birouri/camere) intr-un mediu sigur si controlat.

Programul de lucru normal: 8 ore/zi.
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V. NIVELUL DE EDUCATIE SI CALIFICARE

VI.

VII.

VIII.

De baza: studii superioare, atestate cu diploma de licentd sau cu diploma de absolvire,
ale unei institutii de invatamant superior;,

Experienta profesionald minima solicitatd: minimum 3 ani in domeniul de referinta;
De specialitate: pregatire profesionala in domeniul de activitate de referinta, conform
prevederilor legale aplicabile; atestat profesional eliberat de A.S.F.

CUNOSTINTE SI DEPRINDERI
Legislatia nationala si europeana aplicabila domeniului de referinta;,
Reglementarile privind organizarea si exercitarea activitatii de conformitate;
Capacitate de analiza si sinteza a activitatii desfasurate;
Capacitate decizionala,;
Managementul conflictelor;
Tehnici de comunicare;
Legislatia speciala privind protectia consumatorilor, a prelucrarii datelor cu caracter
personal, a prevenirii si combaterii spalarii banilor si a finatarii actelor de terorism;
Abilitati digitale si IT.

ATITUDINI/CAPACITAII PROFESIONALE
Integritate;

Demnitate;

Buna reputatie;
Confidentialitate;
Obiectivitate;

Initiativa,

Creativitate;

Amabilitate;
Responsabilitate;

Discretie;

Impartialitate;

Atitudine respectuoasa;
Vigilenta;

Capacitate de lucru 1n echipa;
Atitudine constructiva.

OCUPATII INRUDITE
Expert conformitate
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