Ghid de utilizare a Platformeli electronice a
Institutului de Studii Financiare pentru
participantii la cursuri

Utilizatori autentificati sau Utilizatori

vizitatori



Cuprins

L INEEOAUCETE ..ottt et b e s e b e s e b e s e b e sr e eae b e 3
2 Reguli de utilizare @ platformei........ccereeeerereeiinieeere et e 3
3. Accesarea si cautarea In Catalog CUTSUIT.......eevverrereerereeiesieetese sttt st re e e e sneeanes 3
4. TNSCIIETEA 12 CUIS vvvvvovveveveeceecieeseeses s sss e s s st s st s s b s s st s s s e sees s saes s 6
4.1 Utilizator aUteNtIICALt ......ovviiiiiiiiiiiiiieeie e e e s 6
4.1.1 TransSfer BanCAT.......cccueeiiiiieiiieieeie ettt ettt ettt st st be e aeesae e st e eateeee s 12
412 MODIIPAY 1.ttt bt b et b e sh e b e s ae et b e nenreeneea 14

4.2 ULIHZALOT TNVILAL ...eeuteiieeteerteesiee ettt ettt ettt st ettt e s bt e sb e e sa e e eabeebeesbeesbeesaeesabeenbeebeesseesaeesateensean 15

5. Incarcarea documentelor 0 dOSArul PEISONAL...........v.veeververieererreeseesssessseesessessessessessssesssessssessessesseeses 18
6 Aprobarea inscrierii la curs de catre Coordonatorul de CUIS.........ceveiriirriieiieeieerie e 21
7. Descércarea certificat participare 1a CULS ........ocereerieriiierenieeieseee ettt s 23
7.1 UHHZATOT TNVITAL c.eevveeiieiieesteesteeseeste st et e steesteesteesaeesseeesteesteesaeesaeesasesnseenseessaesssesnsesnseensessseesusesnsesns 23
7.2 UtIliZator QULEIEITICAL ..c.vevveetiiiieieiireees ettt s s s 23



1 Introducere

Prin curs se intelege orice sesiune de instruire, indiferent daca se organizeaza la sala sau in
online (platforma sau webinar).
Un curs poate fi achizitionat si accesat de:

e un utilizator inregistrat in sistem (utilizator autentificat/ client revenit),

e un utilizator invitat (vizitator).

2 Reguli de utilizare a platformei

Regula 1! Un utilizator invitat (vizitator) are optiunea inscrierii la un curs dar nu se poate
inscrie la sesiunile de examinare / evaluare. In lipsa crearii de cont, utilizatorul nu poate obtine

certificat de participare necesar probarii cerintelor de formare continuad din domeniul financiar.

Regula 2! Campurile din formulare marcate cu * sunt obligatorii. Informatiile completate de
catre utilizator sunt asumate de catre acesta cu privire la corectitudinea acestora, mare parte din
ele fiind folosite de catre platforma in scopuri financiare sau pentru emiterea certificatelor de
finalizare.

Regula 3! Modificarea dosarului de inscriere la curs, nu este posibild dupa aprobarea de catre
Coordonatorul de curs.

Regula 4! Erorile de tipul ,,date personale” pot fi editate, accesaind Contul meu, TAB-ul
Persoana fizicd si alegand optiunea Salvare modificari.

Regula 5! Un candidat ce nu are setat in contul sau un Angajator, nu poate selecta optiunea plata
efectuata de - Angajator. Sistemul afiseaza un mesaj informativ in profilul dvs. de ,,candidat”
nu aveti referire la angajator.”

Pentru a putea selecta platitor — angajator este necesar sa accesam Contul meu, TAB-ul
Candidat. Setam in cont un Angajator, salvdm modificarile. Revenim la cos si efectudm plata.
Regula 6! Factura proformd este trimisa platitorului pe email-ul indicat in formularul cu

informatii despre comanda.

3. Accesarea si cdutarea in Catalog Cursuri

Pentru vizualizarea cursurilor disponibile, utilizatorul acceseazd meniul Catalog cursuri (Cursuri

Online sau Cursuri la sala. Vezi figura 3.0
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Figura 3.0 Accesare catalog cursuri fara autentificare

Cautarea in catalogul de cursuri este posibila si prin scroll pe pagina, sau cu ajutorul filtrelor de

cautare, dupa cum se poate observa in figura de mai jos:

Titlu - camp cu completare automata

Arie ocupationala — prin selectie de elemente propuse in lista

Numar de ore — numarul de ore este impartit pe intervale (de la 1-5, 6-10, 11-15, >=16
ore)

Numar de credite — numarul variaza de la 1 la 20 credite

Nume trainer - cdmp cu autocmpletare

Coordonator - camp cu autocmpletare (filtru doar pentru cursurile la sald)
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I F DE STUDII Catalog Cursu Cursuri Online M= Inregistrare Autentificare
=1 FINANCIARE £

Acasi i H
Cursuri Online
Registre >
Registru Evaluatori de Titlu Arie ocupationald Numar de ore Numér de credite
Competente -
Test o] - V& rugém selectati- -Varugam selectati- -Varugam selectati- ~
Catalog Cursuri »
Test curs online nr. n Coordonator

Intrebari examene >
test curs #1
Catalog Examinarl >
Test curs

Catalog Evaludr >

Termeni si conditii >

Conditii tehnice monitorizare
video

26/06/2020

Asigurari generale Asigurari generale Test curs online nr. n
160.00 RON 160.00 RON 235.00 RON

Figura 3.1 Cautarea in camp cu autocompletare

Pentru a aplica oricare din filtrele de cautare, apasdm butonul Aplica. Vezi figura 3.2.

Pentru revenirea la pagina initiald cu lista cursurilor, apasam butonul Reseteaza.

€« @ A Notsecure | examinari.preprod.isfinro/ro/online-course a &« B e G O :

-
INSTITUTUL

| DE STUDIN
=l FINANCIARE

Cursuri Cursuri Online M = Inregistrare > Autentificare

Acasa Cursuri Online

Registre >

Registru Evaluatori de Titlu 1

Arie ocupationald Numér de ore Numér de credite Nume Trainer
Competente
H Test curs online nr. n o] ] - V& rugdm selectati- Varugam selectati- -Varugam selectati - <
Catalog Cursuri >
Coordonator 2
Intrebri examene >

Catalog Evaluari > 3

Termeni si conditii >

Conditii tehnice monitorizare
video

Test curs online nr. n
235.00 RON

Figura 3.2 Afisarea rezultatului cautarii curs dupa “Titlu”



4. Inscrierea la curs

4.1 Utilizator autentificat

Inscrierea la curs a unui utilizator inregistrat anterior in sistem, poate fi efectuatd prin
accesarea cursului, fara ca utilizatorul (candidat) sa fie autentificat. Autentificarea este facuta pe

parcursul inscrierii la curs.

PASUL 1 Pentru Inscrierea la un curs online, selectim din meniul Catalog Cursuri, submeniul
Cursuri Online (vezi figura 4.1.0)
Atentie! Pasii de inscriere la un Curs Online sunt identici cu pasii pentru inscrierea Curs la

sala.
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Figura 4.1.0 Accesare Lista Cursuri

PASUL 2 Din catalogul de cursuri selectdim cursul dorit si dam click pe curs (figurd sau

denumire) -vezi figura 4.1.1
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AcwIL Cursuri Online

Registre >

cani Tithu Arie ocupationala Numir deore Mumir de credite Trainer name

Catalog Cursuri > 4] -Varugam selectali- ~ = -Varugdm selectati- - Vi rugdm selectati - o m

Evaluari >

Termeni si conditii »

Conditii tehnice monitorizare
video

16/10/2019

Recrutarea si selectia agentilor de succes Subscrierea in asigurdrile de viatd Calificare profesionala Specialist
500.00 RON 500.00 RON 100.00 RON

Test curs Tip de evaluare Nr. 1 Revived course 3.
200.00 RON 123.00 RON 35.00 RON

Figura 4.1.1 Accesare curs

Dupa cum este mentionat si la punctul 3 al ghidului de utilizare, pe pagina dedicata cursurilor,
este accesibild o listd de filtre, cu ajutorul cdrora putem cauta un anumit curs. Cautarea este

posibila dupa:

e Titlu

e Arie ocupationala
Acreditare ANC
Internationale
Asigurari
Dezvoltare personala
Pensii private
Piata de capital

e Numar de ore
1-5
6-10
11-15
>=]6 ore

e Numar de credite



1-5

6-10

11-15

16-20 credite
e Nume trainer

Atentie! Cautarea unui curs poate fi realizatd folosind unul sau mai multe filtre.

PASUL 3 Odata ales un curs, sunt afigsate detaliile acestuia si avem optiunea de adaugare a

cursului in cos - prin apasarea butonului Inscriere la Curs figura (vezi figura 4.1.2).

H INSTITUTUL

AIISF i =
Asigurari generale curs online _
Reg u Ev at ie

log o Data inceput

examene > 26/06/2020 ()

log EX ’ Data finalizril

Catalog Evaludri » 04/01/2020 [

Arie ocupationala
ditii tehnice monitorizare Asigurari

vide Constatatori Daune
Pensii private
Piata de capital
Consultant
Categoria profesionald
Conducator
Conducator executiv
Consultant investitii

Nr. de credite
10

Nr. de ore
7.50

Detalii curs
Detalil curs

Obiectivul cursului
Obiective

Figura 4.1.2 inscriete 1a Curs

PASUL 4 Cursul a fost adaugat in cos si putem selecta metoda de autentificare
o Utilizator client revenit (inregistrat)
o Utilizator invitat (care are posibilitatea de a crea sau nu cont)
Selectam optiunea Client revenit, unde completdim campurile Nume de utilizator si Parola cu

credentiale si apasam butonul Autentificare (figura 4.1.3).
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Autentificare

Client revenit

=] Verificare ficuts de vizitatori

Contin

verificare. Optional puteti crea un cont la sfirgit

I Continuati ca invitat

Figura 4.1.3 Metoda de logare: Client revenit

Ulterior alegerii optiunii Autentificare, platforma afiseaza contul personal, creat anterior in

sistem. Observam in figura 3.1.4, 1n colt dreapta sus, numele si prenumele utilizatorului . Odata

autentificati, putem continua achitarea inscrierii la curs.

PASUL 5 in formularul Informatii despre comandi, avem posibilitatea de a selecta modalitatea

de plata: Individual, Angajator sau Alternativa (figura 4.1.4)

.l|iSF s

Informatii despre comanda

Plata efectuati de:|

Angajator
Alternativ
Nume” | isfiest
>
Prenume”  Candidat

Judet

S

Constanta (6128)

Localitate  Constanta (6129)

Tard

Adresa strazil

Cod Pogtal

Categorla profesionala

Roménia

1587 Mount Street

- Niciuna -

Figura 4.1.4 Informatii despre comanda.

v & W candastistiest ©

Rezumat comanda

Produs Asigurari generale curs online
0,00 RON

Subtotal 0,00 RON
TVA 0,00 RON
Total 0,00 RON



a. In cazul platii efectuate de citre Angajator, factura proformi este redirectionati citre

adresa de email a Angajatorului. (vezi figura 4.1.5). Utilizatorul autentificat primeste o

notificare de sistem pe bara de meniu.

.||iSF

Informatii despre comanda

Plata efectuats de: ¢ Indwidual

Alternativ

CULCIFICHP: ]
Judet: Bihor

Gategoria profesionald  Intermediar in asiqurir si/sau reasiqurini

Figura 4.1.5 Selectarea platitorului: Angajator

Rezumat comands

Praduct Asigurari generale

160,00 RON

P o Candidat Isftest €3

Subtotal 160,00 RON
TVA 25,55 RON
Total 160,00 RON

b. In cazul platii efectuate Individual, utilizatorul autentificat completeaza campurile goale

st apasa butonul Pasul Urmator.

Exista riscul ca, in momentul completarii formularului de inscriere, utilizatorul sd introduca

date gresite/eronate. In acest caz, platforma nu permite efectuarea platii si nici editarea

campurilor in formularul “Informatii despre comanda”. Pentru a solutiona problema, accesam

Contul meu/Persoana fizica, unde avem posibilitatea de a edita datele personale.

c. In cazul selectirii metodei de plati Alternativa, vom completa un formular suplimentar in

care vom introduce datele platitorului. Platitorul poate fi oricare altd persoana ( fizica sau

juridicd) - vezi figura figure 4.1.6.
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FINANCIARE

Rezumat comanda

Product Asigurari generale

160,00 RON

Subtotal 160,00 RON
TVA 25,55 RON
Total 160,00 RON

Figura 4.1.6 Plata alternativi
Nume — La completarea campului Nume, campul Nume companie devine needitabil.
Astfel campurile legate de companie nu mai pot fi completate.
Prenume
CUI/CIF/CNP — Se va completa CNP persoana fizicd sau CUI/CIF persoana juridica
Nume companie - La completarea campului Nume companie, campul Nume, Prenume va
deveni needitabil. Astfel campurile legate de datele unei persoane fizice nu mai pot fi
completate.
Adresa de email — adresa de email pe care va fi transmisa factura proforma, indiferent de
platitor.
IBAN
Numar de telefon
Tara
Strada
Sediu
Judet

Localitate

11



PASUL 6 Utilizatorul autentificat poate efectua Plata online prin Transfer Bancar sau prin

Mobilpay (vezi tfigura 4.1.7).

4.1.1 Transfer Bancar
Utilizatorul autentificat alege Transfer Bancar si acceseaza butonul Finalizarea platii

uuuuuuuuuu
F DE sTUDI B it istest
Al B
Verificare
Rezumat comandi
ISF Pane Regform (Modifica) [+]
Produs Asigurari generale curs online
0,00 RON
Informatii facturare (Modifici) %]
Subtotal 0,00 RON
Nume Prenume TVA 000 RON
Candidat Isftest
cnp Total 0,00 RON
|
EITC

Constanta

res

Metoda de platd

Figura 4.1.7 Metode de plata

PASUL 7 Utilizatorul autentificat este redirectionat pe pagina cu factura proforma — aici

descarca factura proforma - ca document necesar pentru plata. Utilizatorul finalizeaza

procedura de inscriere la curs apasand butonul Finalizarea plitii (FIGURA 4.1.8)

12



DE STUDI o W Candidatisies ©
.|||SF FINAMCIARE Candid

Plata

Fundaia Institutul de Studii Financiare

-
ull I Is I
INSTITUTUL DE STUDI FINANCIARE

FACTURA PROFORMA

Mmdr 1627

Figura 4.1.8 Factura proforma

PASUL 8 La finalizarea platii, Utilizatorul autentificat primeste o notificare, conform figurii

4.1.9

o Factura de plata a fost trimisa pe e-mailul dvs. Va multumim pentru comanda.

.
[—
|ISF bETuon ; 4 W MaiaNeas ©
ol PANCIARE .

Complet

s Mentor Factura de plata a fost trimisa pe e-mailul dvs. V& mulfumim pentru comanda

@ Descarci Factura de platd

Figura 4.1.9 Notificarea candidatului. Descarca factura de plata
Utilizatorul autentificat primeste pe email Factura proformd si un mesaj de CONFIRMARE
INSCRIERE LA CURS (vezi figura 4.1.10)

13



Felicitari! Ati finalizat cu succes inregistrarea la cursul: Leadership strategic si inspirational Mesaje primite x S B B

Platforma de examinare ISF platforma@isfin.ro prin sendinblue.com @& 14:04 (acum 2 0re) Y7 -

c#tre apanioglo+07 ~

Felicitaril Afi finalizat cu succes procesul de Tnscriere la cursul Leadership strategic si inspirational.
Atasat va transmitem factura proformé aferenté participarii Dvs. la acest curs.

V& rugaém sa efectuati plata pana la data scadenta.

Cu deosebitad consideratie,

Echipa ISF

FACTURA PROFORMA.

m invoice.pdf '

Figura 4.1.10 Notificare pe email

4.1.2 Mobilpay
La alegerea platii prin Mobilpay, utilizatorul autentificat este redirectionat catre portalul de plata

Mobilpay unde isi completeza datele bancare si achita factura (vezi figura 4.1.11)

@ New task - ISF - Platforma de Ad X | (@ ISF - Platforma de Administrare © X 4 mobilpay.ro - Portal de plati x o+ = o X
< © A Notsecure | sandboxsecure.mobilpay.ro B
NETOPIf el
mobilPay %

0998563256 isftest.candidat@gmail.com Plateste in 3 secunde

Scan & Pay cu aplicatia mnbiiﬁgy‘

Noua 9 si faci plata instant

valoa 283.00 Lei Valideaza

Verifiedby ~ MasterCard G o
VISA

Figura 4.1.11 Plata prin MobilPay
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In urma confirmarii raspunsului de la MobilPay, platforma modifica statutul platii “Achitat” si

trimite pe emailul utilizatorului factura fiscala finala (deja achitata).

4.2 Utilizator invitat

PASUL 1 O persoana se poate inscrie la curs fara a fi necesara autentificarea, utilizand
optiunea Continuati ca Invitat vezi figura 4.2.0.
ATENTIE! O persoana nu poate utiliza aceasta varianta de inscriere la cursuri daca are deja creat
un cont (are CNP si email introdus in platforma).

AISF L o

Autentificare

Client revenit [] Verificare f3cuts de vizitatori [x]

ntinuati cétre verificare. Optional putefi crea un contla sfarsit

Continuati cat
Continuafi ca invitat

<JAutentificare Ai uitat parola?

Figura 4.2.0 inscrierea la curs ca invitat

PASUL 2 Completam formularul Informatii despre comanda si apasam butonul Pasul urmator,

conform figurii 4.2.1

15



msTITUTUL
DE STUD
o1 FINANCIARE

Informatii despre comanda

Nu se aplica

utilizare a platformei si politica cookies. inteleg ¢4 datele mele personale vor fi

Categoria profesionald | - Niciuna -

Figura 4.2.1 Informatii despre comanda

Campurile marcate cu * sunt obligatorii.

Pentru a solicita un cont in platforma (in cazul in care avem obligatii de conformare a pregatirii

Rezumat comandi

Produs Leadership strategic si inspirational

0,00 RON

Subtotal 0,00 RON
TVA 0,00 RON
Total 0,00 RON

continue 1n sectorul financiar sau dorim sa avem un istoric al participarilor la cursurile ISF), este

nevoie sa alegem optiunea Doresc cont. Platforma trimite un email de creare cont pe adresa de

email introdusa in formular

PASUL 3 Ca Invitat, utilizatorul poate efectua Plata online prin Transfer Bancar sau prin

Mobilpay (vezi figura 4.2.2)

Pentru a continua, accesdm butonul Finalizarea platii

16



INSTITUTUL
E STUDI

ISF

Verificare

ISF Pane Regform (Modificd)

Nume Prenume

CNP

Informatii facturare (Modifica)

Metodi de plati|« MobilPay

Transfer Bancar

Rezumat comandd

<]
Produs Asigurari generale curs online
0,00 RON
Subtotal 0,00 RON
TVA 0,00 RON
Total 0,00 RON

inapoi Finalizarea platii

Figura 4.2.2. Metode de plata

PASUL 4 Utilizatorul Invitat este redirectionat pe pagina cu factura proforma — aici

descarca factura proforma - ca document necesar pentru platid. Utilizatorul Invitat

finalizeaza procedura de inscriere la curs apasand butonul Finalizarea platii figura 4.2.3:

INSTITUTUL

BE STUDII
ol FINANCIARE

Plata

]
INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Fundatia Institutul de Studii Financiare

FACTURA PROFORMA
Nomi__|
Client
Rotaru Maria
o
Tifls Canbidas

Fres toesl

0.0 ROX

200,00 RON

Subtotal 200,00 RON
TVA 31,93 RON
Total 200,00 RON

Figura 4.2.3 Factura proforma. Finalizarea platii

PASUL 4 La finalizarea platii, suntem notificati:

o Factura de platd a fost trimisad pe e-mailul dvs. Va multumim pentru comanda.

17



5. Incarcarea documentelor in dosarul personal

PASUL 1 Pentru a putea incarca documente in dosarul personal accesam Contul meu si

selectam Certificarile mele figura 5.0
MISF 5L

Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

atalog Cursuri > Notificari necitite Calendar

Simulare Examinare < | > | A octombrie 2019

Luna

Contestatiile n
Contul me
Credite

legire

Siptimand | Zi | Agendd

Lun Mar Mie Joi vin Sim Dum
alog Ex: > 1 2 3 4 5 6
Ti ni si conditii >
Conditil tehnice monitorizare g . 5 - " = =
video Gt profesionsn 5 et coues
14 15 1% 17 18 19 20
i oivod o3
alte 2
21 22 23 24 25 26 27
8 Carcare proesionaa 5] Jsevea cowse s Ja nemeacowsea | 8 Revven course 5.
28 29 30 n
1 Reved cirse 3
i ovod couros

Figura 5.0 Certificarile mele

PASUL 2 Selectam cursul pentru care urmeaza sd incarcdm documentele in dosarul personal si

accesam butonul Dosar figura 5.1

-
F INsTITUTUL -
DE STUDII [ Candidat Isftest
| LY o B & % cad ©
Certificarile mele
Examindri Online
Certificare Data inscriere Data suslinere examen Statut Statut plata Ac!llmi
03/10/2019 03/10/2019 Respins in asteptarea platli Dosar =
Catalog Examinri >
Catalog Evaluari > arin asigurdr 03/10/2019 in asteptarea aprobani Tn asteptarea plti Dosar =
Termeni si conditii >
Examen Pregétire profesionald initiald_Consultant de investitii 03/10/2019 Respins. in asteptarea plati Dosar =
Conditii tehnice manitorizare
vide
Examindri Sald
Certificare Data inscriere Data sustinere examen Ora examindrii Statut Statut platd Actiuni
Angajat societate care desfagoard activitate de distributie - Pregétire profesionald initials 03/10/2019 06/08/2019 15.00 Aprobat  in agteptarea platii Dosar |~
Evaludri
Certificare Data inscriere Data finalizérii evaluare Statut proba teoreticd Statut platd Actiuni
Calificare profesionala Evaluator de competente 03/10/2019 11/10/2019 Cerlificat Achitat Certificat  ~
Curs Offline
Cerificare Nume Prenume CNP Data inscriere Statut Statut platé Actiuni
Calificare profesionala Specialist asigurari candidat isftest 6010525324104 03/10/2019 n asteptarea aprobdrii in agteptarea platii
Certificare Nume Prenume CNP Data inscriere Statut Statut plata Actiuni

Figura 5.1 Accesare dosar curs
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Atentie! Modificarea dosarului de inscriere la curs nu mai este posibila dupa aprobarea

data de coordonatorul de curs.

PASUL 3 Selectam TAB-ul Modifica. Vezi figura 5.2

isftest.candidat@gmail.com

e 3 Examinare
xamen Pregétire

Tipinscriere
n > Examinare

Statut plata
in asteptarea platii

Inscris la examinare de
frest candidat@gmail.com

Data sustinere examen.loi, 10/03/2019 - 19.00

Prenume
candidat

Email

sttest candidat@gmail com
Judet

Constanta

Numér de telefon

]
Angajator

Video

Figura 5.2 Modificare dosar

PASUL 4 Solicitaim optiunea Incarca documente. Vezi figura 5.3

-
..........

|ISF oE STUDI
M | FINANCIARE

Editeaza isftest.candidat+1@gmail.com

Afiseaza Modifics

Dosar Personal

ene >
at aminari >
atalog Evalud Incarcs Documente din Dosarul Personal
Termen ditii >

Nume utilizato:

Figura 5.3 Incarcarea documentelor in dosar

= a

™  Candidat Isflest €

™ testcandidat €
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PASUL 5 Incarcam fisierele/documentele personale si apasiam butonul Salvare figura 5.4

msTrTUTIL
o sTuD ¢ andidats M A ® testcandidat ©
1 | I ] gltivticye =

Editeaza isftest.candidat+1@gmail.com

Aligeazd  Modificd

Name”  Doc personal

Fisier” | I Doepersonaldocs

Mume utilizator

 Salvare

Figura 5.4 Salvare modificari

Ulterior,, suntem redirectionati pe pagina Afiseaza, unde putem verifica modificarile. Vezi figura

5.5

Afigeaza Modifica

Judet
Bucures

Localitate
Mur

o
Numr de telefon

Dosar Personal
™

off
curs

Statut plat
Tip inseriers
Hota

o
Statut
n asteptarea aprobirii

Figura 5.5 Afiseaza Dosar personal
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6 Aprobarea inscrierii la curs de catre Coordonatorul de curs

Imediat ce este finalizata inscrierea la curs, utilizatorul este notificat de platforma in contul lui,

vezi figura 6.0 si pe email figura 6.1

a1lSF ) AP ® coencom O
Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
Notificari necitite Calendar Vedsti toate nolificarl
s e " septembrie 2019
Lus Mar Mia Joi Vin Sam Dum
Figura 6.0 Notificarea in sistem a candidatilor
¢ B B

Felicitaril Ati finalizat cu succes inregistrarea la cursul: Leadership strategic si inspirational Mesje primite

Platforma de examinare ISF platforma@isfin.ro prin sendinblue.com @& 14:04 (acum 20re) Y7 .

cétre apanioglo+07 ~

Felicitaril Afi finalizat cu succes procesul de inscriere la cursul Leadership strategic si inspirational.
Atasat va transmitem factura proformé aferenté participarii Dvs. la acest curs.

Va rugam sa efectuati plata pana la data scadenta

Cu deosebita consideratie,

Echipa ISF

a invoice.pdf '

Figura 6.1 Notificarea pe email a candidatilor

In urma inscrierii la curs, candidatul asteapta aprobarea Coordonatorului de curs.
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Caz 1. Coordonatorul de curs schimba statutul dosarului: Necesitd Completare. Utilizatorul

vizualizeazd mesajul Coordonatorului de curs trimis pe email si in cont, ulterior trebuie sa

completeze dosarul cu documente solicitate figura 6.2

AMISF i,
Bine afi venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE

Notificari necitite Calendar

itd completare < | >

Lun

8 Caiincare profesianala

zonditii tehnice monitorizare

Calificare profesionaia S|

14
Caiificare profesionala

I

Caiificare profesionala’

28
Caiificare profesionala’

I

0

Calificare profesionala’

&

Mar

(] P ™ TestXTestx B

Marcheaza totul ca
fiind citit

Vedeti toate notificarile

octombrie 2019

Mie Joi vin
1 2

9 10 n
S LSRR R | R FS0S o X

15 16 17 18

[Angajat societale cae desLEALEALER
| Angajat sociotate care do: |8 Revived course 3
a2

23 24 25
i hood couses 8 e corses
5 % 5

Figura 6.2 Notificare in cont: Necesita completare

Lund | Siptamind | Zi | Agends

Sim Dum

3 4 5 6
s et corse3 o it o s e s ictasoofs ieivod e s

12 13
8 Bestenc comee 3.2
19 20

Caz II. Dacad dosarul contine toate documentele de inscriere la curs, este aprobat de cdtre

Coordonatorul de curs. Utilizatorul este notificat pe email si in cont figura 6.3, ca are statut

Aprobat la cursul la care s-a inscris.

AISF

fest Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE
lu 0 Cursuri > Notificari necitite Calendar
& Exam = S < >
bari exame
Lun

Examinri >

Evaludri >

®

Califcare profesionala S|

=
e -

Calificare profesionala

1

0
2 =

2
8 Calincare protesionaia

i =

Calificare peofesionala

@ @
=

Calificare profesionala S|

=y P'! TestxXTestx €

Marcheaza totul ca
fiind citi

Vedeli toate notificarile

octombrie 2019

Mie Jol vin

16 17 18
[Subscrises in asguricie J ngsis societae care deeJLEALEALER )
{naaizt sacietats care de: i Revived cowse 3]

valte 2

z 2 u 25
vt Foome S | # et o
2 30 3

Figura 6.3 Notificare in cont: Aprobat

H 3 4 B 6
e coris s Ja v cosia 3 Jracoses 1 et soeu v cousa ]
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7. Descarcarea certificat participare la curs
7.1 Utilizator invitat

Pentru utilizator invitat, ce nu detine cont in sistem, la finalizarea cursului cét si Quizz-ul afarent

acestuia, vor fi transmise pe email certificatul impreuna cu suplimentul descriptiv figura 7.0

Felicitari! Ati finalizat cu succes atat cursul, cat si Quizz-ul aferent acestuia. Mesaje primite x 8 B
Platforma de examinare ISF platforma@isfin.ro prin sendinblue.com & 14:05 (acum 2 ore) Tr

cétre apanioglo+07 «

Felicitaril Ati finalizat cu succes atét cursul, cét si Quizz-ul aferent acestuia. Scorul obtinut (10).

Atasat veti regasi Certificatul de participare. Ne bucurdm ca ati luat parte la cursul organizat de ISF si v& multumim pentru interesul acordat. Speram s& ne revedem curand si va invitam sa
accesati in mod curent site-ul nostru (examinari.preprod.isfin.ro) pentru oferta de cursuri pusé la dispozitie de ISF sau s& vé inscrieti la newsletter-ul nostru.

Cu stima, echipa ISF

|4
]

2 atagsamente

u certificat7P8tDR.pdf ' m supplementirPMA..... '

Figura 7.0 Transmiterea certificatului de participare si a suplimentului descriptiv pe email

7.2 Utilizator autentificat
PASUL 1 Accesam meniul Contul meu, submeniul Certificarile mele. Vezi figura 7.1

-
INSTITUTUL

F DE STUDI ™ B

-IIIS FINANCIARE M & EefTestxTestx B

e Bine ati venit la INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE contu
Reglstre > edite
cart .
cat Notificari necitite Calendar
sim < | > | a octombrie 2019 Luna | Saptamana | Zi | Agenda
int
Lun Mar Mie Joi Vin Sam Dum
- 1 2 3 4 5 6
c
T >
Conditii tehnice monitorizars 7 8 9 10 n 12 13
videc s iovred course3
14 15 16 17 18 19 20
[ Suscrerea i asiguivle fAngaia societate care deJL EALEALEA
[ Argaiat societate care de: 8 Revived couse 3
“anea
21 22 23 24 25 26 27
8 Gaificars profesionais [¢ ievnod coursa 3ot cousa3 ]
28 29 30 n
8 Caircae profesianaia | o Revve course s, Joevied coursed. ]
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Figura 7.1 Accesare Certificirile mele

PASUL 2 Din lista cu Certificarile mele, accesam butonul Dosar pentru certificare la care avem

statut Certificat, se va afisa butonul Certificat figura 7.2
| Y s 8 x e

Registre > Data inscriere Data sustinere examen Statut Statut plata Actiuni
Reglstru 'I"' luatortde Aslgurari generale 26/03/2020 19/03/2020 in agteptarea aprobarii Achitat Dosar ~
Competente
Carti Asigurari generale curs online 26/03/2020 19/03/2020 in asteptarea aprobarii Achitat Dosar =
Catalog Cursuri >
Simulare Examinare 20/03/2020 19/03/2020 Certificat Achitat Dosar | =
S Tlost

Inwrebart examene > Aslgurari generale curs online 20/03/2020 19/03/2020 Certificat Achitat
Catalog Examindri > i
Catalog Evalugri » Asigurari generale 19/03/2020 19/03/2020 Certificat Achitat -
Termeni si conditii »

Asigurari generale curs online 19/03/2020 19/03/2020 Certificat Achitat Dosar | =
Conditii tehnice monitorizare
video

Certificare Datainscriere  Datasustinere examen  Statut Statut plata Actiuni

Angajat societate care desfasoara activitate de distributie - Pregétire profesionald inifiala 24/03/2020 inasteptarea aprobarii  inasteptarea plati  Dosar -

I ompeter 24/03/2020 Respins Achitat Dosar ~
Evaluare ter 24/03/2020 Respins Achitat Dosar ~
rs la s
Certificare Datainscriere Data sustinere examen Statut Statut plata Actiuni
eadership strategic si inspirational 20/03/2020 in asteptarea aprobaril Achitat Dosar ~

Figura 7.2 Accesare Certificat

PASUL 3 Dam click pe optiunea Certificat si certificatul de participare la curs este descarcat

automat din platforma figura 7.3
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|

F INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE E

i i in Regi I A iatiilor si Fundatiilor sub nr. 3/2017, CIF RO25285051
INSTITUTUL DE STUDN FINANCIARE

CERTIFICAT DE PARTICIPARE E

se acorda

Dlui. | g
pentru participarea la programul E,1
&

IR eIk

55

Asigurari generale curs online :
desfasurat pe parcursul a 7.5 ore (10 credite) in perioada 26/06/2020-04/01/2020 E

I

&

Director General Adjunct E

:
5
:
5
:
o

\.'E.
.4

b

ST

Figura 7.3 Certificat de participare

Ca s1 1n cazul utilizatorilor vizitatori, ce nu au cont in sistem, cat si a utilizatorilor autentificati la
finalizarea cursului cat si Quizz-ul afarent acestuia, vor fi transmise pe email certificatul

impreuna cu suplimentul descriptiv, figura 7.4

Felicitari! Ati finalizat cu succes atat cursul, cat si Quizz-ul aferent acestuia. Wesaje primite x & 2
Platforma de examinare ISF platforma@isfin.ro prin sendinblue.com & 16:43 (acum 26 de minute) Yy 4

catre

Felicitaril Afi finalizat cu succes atat cursul, cat i Quizz-ul aferent acestuia. Scorul obtinut (10). Puteti descarca Certificatul de participare din contul Dvs._, incepand cu ziua lucratoare imediat
urmatoare primirii acestui mesaj

Cu deosebitd consideratie,
Echipa ISF.

|4
>

2 atasamente

CERTIFICAT DE ABSOLVIRE

| WISE e

Figura 7.4 Transmiterea certificatului de participare si a suplimentului descriptiv pe email
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